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Video: Ako Preložiť Dokument Word Do PDF



















Video: Как конвертировать (сохранить) документ Word в PDF 2024, Marec
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Prevod súboru na PDF dáva používateľom možnosť prezerať si dokument vytvorený v ľubovoľnom textovom editore. Pomáha navyše vyhnúť sa chybám pri formátovaní, ktoré vznikajú v dôsledku nekompatibility textových editorov. Z tohto hľadiska je pre životopis a dôležité písmená najvýhodnejší formát PDF. Na prevod súboru Microsoft Word do PDF môžete použiť jednu zo šiestich dostupných metód.












kak dokument word perevesti v pdf



Metóda 1

Používanie programu Word 2010 alebo 2013

1. Otvorte súbor v programe Word.

2. Vyberte kartu „Súbor“a prejdite do nového okna.

3. V poli „Typy súborov“musíte zvoliť „Vytvoriť dokument PDF alebo XPS“. Potom kliknite na „Uložiť ako PDF / XPS“.

4. Kliknite na Vytvoriť PDF / XPS.

5. V dialógovom okne musíte zadať názov súboru a určiť jeho umiestnenie v zariadení.

6. Kliknite na tlačidlo „Publikovať“.

Pamätajte, že táto metóda je použiteľná iba pre Word 2010 alebo 2013, pri použití verzie 2007 sa ponuka bude výrazne líšiť.



Metóda 2

Používanie programu Word 2007

1. Otvorte dokument, ktorý sa má konvertovať.

2. Kliknite na položku ponuky „Súbor“v ľavom hornom rohu.

3. Vyberte príslušné nastavenie, aby ste ho uložili ako PDF.









Nezabudnite, že táto metóda je relevantná iba v systéme Windows. Ak používate počítač Mac, musíte vyskúšať iné metódy.

4. Zadajte požadovaný názov súboru a vykonajte ďalšie požadované nastavenia.

5. Kliknutím na tlačidlo „Uložiť“prevediete dokument a potom ho otvoríte v programe Adobe Reader.



Metóda 3

Používanie programu WORD v systéme Mac OS

1. Vyberte a otvorte súbor, ktorý chcete uložiť.

2. V ponuke otvorte karty Súbor> Tlačiť.

3. Vľavo dole kliknite na tlačidlo „PDF“a potom z rozbaľovacej ponuky vyberte možnosť „Uložiť ako PDF“.

4. Zadajte názov a názov súboru, ktorý sa má vytvoriť. V prípade potreby upravte ďalšie nastavenia.

5. Kliknite na tlačidlo Uložiť.



Metóda 4

Používanie iných verzií programu WORD

1. Vyberte v počítači a otvorte zdrojový súbor.

2. V ponuke kliknite na položky Súbor> Tlačiť.

3. Kliknite na rozbaľovací zoznam tlačiarní nainštalovaných v zariadení. Vyberte v ňom PDF.









4. Kliknite na tlačidlo OK.



Metóda 5

Používanie online prevádzačov

1. Prejdite na ľubovoľnú bezplatnú stránku, ktorá ponúka konverziu dokumentu na PDF. Takéto zdroje možno ľahko nájsť na internete zadaním vyhľadávacieho dopytu „previesť slovo do formátu PDF“.

Nemali by ste používať zdroj, ktorý od vás vyžaduje, aby ste zaplatili za túto službu, nainštalovali akýkoľvek softvér alebo vykonali akciu, ktorej nerozumiete. V súčasnosti existuje veľa bezplatných a ľahko použiteľných online prevádzačov súborov PDF a nemusíte si komplikovať svoju úlohu. Všetky stránky tohto účelu fungujú na rovnakom princípe.

2. Kliknite na tlačidlo Prehľadávať a vyhľadajte požadovaný súbor programu Word.

3. V prípade potreby zadajte svoju e-mailovú adresu. Niektoré stránky pošlú prevedený súbor do vašej poštovej schránky.

4. Kliknite na tlačidlo „Konvertovať“alebo „Konvertovať“, počkajte, kým sa súbor spracuje.

5. Stiahnite si prevedený súbor do svojho počítača. Ak sa na obrazovke nič nezobrazí, mali by ste skonvertovaný súbor vyhľadať vo svojej poštovej schránke.











Metóda 6

Ako preložiť dokument WORD do PDF pomocou Open Office

1. Stiahnite si z internetu OpenOffice, bezplatný program, ktorý je plne kompatibilný s programom Microsoft Word.

2. Dvakrát kliknite na stiahnutý súbor a nainštalujte stiahnutú aplikáciu do počítača.

3. V nainštalovanom programe otvorte pôvodný dokument programu Word.

4. Nájdite v hlavnej ponuke Súbor> Exportovať ako PDF.

5. Vymyslite názov pre dokument PDF.

6. Kliknutím na tlačidlo „OK“alebo „Uložiť“vykonajte prevod.



Užitočné tipy

Ak sa rozhodnete prestať používať online prevodník, mali by ste vziať do úvahy, že stránky môžu fungovať nesprávne.

Pred zahájením konverzie dokument vždy zálohujte.

Upozorňujeme, že OpenOffice môže otvoriť súbor DOCX, ale zabráni jeho editácii.



Varovania

Všetky tieto metódy sú relevantné pre štandardné dokumenty. Súbory so zložitým formátovaním je možné prevádzať s čiastočnou stratou údajov.









Ak chcete prevádzať dôverné dokumenty, vyhnite sa online prevádzačom.














Odporúča:


Ako Preložiť Z PDF Do Textu




Preklad formátu PDF do textového súboru má pre používateľa veľa výhod. Napríklad textové súbory sa načítajú oveľa rýchlejšie, zaberajú menej miesta a spotrebúvajú menej počítačových zdrojov. Hlavnou výhodou je ale schopnosť kopírovať text. Existuje veľké množstvo metód, pomocou ktorých môžete preložiť pdf do textu

Ako Preložiť Naskenovaný Dokument Do Programu Word



Ak potrebujete elektronickú kópiu tlačeného dokumentu, je skener nevyhnutným pomocníkom. Často sa však vyžaduje, aby ste mali naskenovaný dokument nielen v grafickom formáte, ale aj v textovom formáte. Je to nevyhnutné FineReader alebo podobný program Inštrukcie Krok 1 Ak chcete preložiť naskenovaný dokument do programu Word, musíte na ňom rozpoznať text

Ako Preložiť Dokument Docx Do Formátu Pdf



Konverziu textového formátu DOCX do elektronickej verzie PDF je možné vykonať dvoma spôsobmi. Prvý zahŕňa prevod súborov priamo z programu Microsoft Word 2007. A druhým je použitie špeciálneho softvéru. Práca s kancelárskymi dokumentmi Word často vyžaduje preklad textových súborov do formátu PDF

Ako Preložiť PDF Do Aplikácie Word V Systéme Mac



PDF je dnes jedným z najbežnejšie používaných formátov. Spravidla sa používa na čítanie náučnej literatúry, skenovaných dokumentov, fotografií. Čo však v prípade, že potrebujete preložiť PDF do Wordu alebo iného textového editora? Existuje niekoľko ľahkých spôsobov

Je Možné Preložiť Dokument Vo Formáte PDF Do Programu Word



Každý musí občas previesť dokument. Dôvody môžu byť veľmi odlišné: používateľovi je nepríjemný ten či onen program, zariadenie nečíta určitý formát, je potrebné editovať text, ale je ťažké to urobiť v súčasnej prípone atď. Najčastejšie musíte previesť súbor PDF do dokumentu Word






















Populárne príspevky


	









Je Dnes Možné Zaobísť Sa Bez Počítača?

2024







	









Ako Spustiť 16-bitový Program

2024







	









Ako Prehľadávať Register

2024





















Najlepšie názory na mesiac


	



Ako Napísať Ovládač Pre Tlačiareň







	



Ako Zistiť Zásuvku







	



Ako Identifikovať Základnú Dosku







	



Ako Určiť Päticu Na Procesore







	



Ako Vyhľadať Slovo V Dokumente







	



Ako Odstrániť Súbory Pri štarte







	



Ako Prerozdeliť Pamäť







	



Ako Prerozdeliť Miesto Na Disku







	



Ako Vstúpiť Do Systému BIOS V Systéme IBM







	



Ako Zmeniť Kapacitu Disku







	



Ako Správne Nainštalovať Antivírus







	



Ako Nainštalovať Zvukové Ovládače







	



Ako úplne Vyčistiť Disk







	



Ako Generovať Správy V 1C







	



Ako Rozobrať Netbook Sony Vaio PCG-21311V (VPCM12M1R)






















Najlepšie články


	









Ako Pretočiť Ukážku Dozadu

2024







	









Ako Pripojiť Počítač K Televízoru Pomocou Kábla

2024







	









Koľko Pixelov Vo Formáte A4

2024




































Poradenstvo


	



Ako Spustiť Panel úloh

Keď človek pracuje pri počítači dostatočne dlho, skôr alebo neskôr bude mať túžbu prispôsobiť si ho sám. A tu ani nehovoríme o programoch, ale jednoducho o vzhľade. Ak si napríklad sadnete za počítač za predchádzajúcim kolegom, nemusí sa vám páčiť príliš vysoký panel úloh







	



Ako Presunúť Hlavný Panel

Panel úloh je pruh pozdĺž spodného (štandardne) okraja pracovnej plochy, na ktorom je umiestnené tlačidlo Štart na otvorenie hlavnej ponuky. Okrem toho obsahuje zásobník (oblasť oznámení) a systémové hodiny, v strede sú zobrazené ikony otvorených programov







	



Ako Písať Veľké Písmená Vo Photoshope

Veľké písmeno je veľké písmeno, ktorým sa začína veta alebo názov niečoho. Pri písaní textov alebo nápisov vo Photoshope sa nezaobídete bez použitia týchto veľkých písmen. Nevyhnutné Grafický editor Adobe Photoshop Inštrukcie Krok 1 Vo Photoshope môžete písať veľké písmená rovnakým spôsobom ako v ľubovoľnom textovom editore, to znamená, že stlačte kláves požadovaného písmena a súčasne podržte kláves SHIFT







	



Ako Vymeniť Puzdro

Register v osobnom počítači je zodpovedný za písanie malých a veľkých písmen z klávesnice pri zadávaní textu. Ak sa malé písmená zaregistrujú automaticky, musíte zapnúť veľké písmená stlačením kombinácie klávesov. Okrem toho môžete zahrnúť trvalé veľké písmená







	



Ako Zistiť Stlačenie Klávesu

JavaScript je objektovo orientovaný skriptovací jazyk. Najčastejšie sa používa na programové nastavenie reakcií stránok na akcie používateľov. Prítomnosť skriptov Java na stránke mierne zaťažuje ich objem, preto sa neodporúča používať zložité programové konštrukcie




















Odborný názor


	



Ako Pripojiť Ventilátor K Počítaču

Aby sa zabránilo prehriatiu a poškodeniu niektorých častí systémovej jednotky počítača, musia byť k nim pripevnené ventilátory. Pre úspešnú implementáciu tohto procesu potrebujete poznať niektoré z jeho jemností. Je to nevyhnutné - SpeedFan







	



Ako Pripojiť Snímač čiarových Kódov

Skenery čiarových kódov sa navzájom líšia hlavne rozhraním, s ktorým sa pripájajú k počítaču. Závisí to od operačného systému, s ktorým bude skener kompatibilný, a od toho, ako budete musieť nakonfigurovať program terminálu POS. Inštrukcie Krok 1 Ak má snímač čiarových kódov rozhranie PS / 2, pripojte ho nasledujúcim spôsobom







	



Ako Nastaviť Wi Fi

Ťažko existuje jediný užívateľ počítača, ktorému by neprekážalo zmätenie vodičov spájajúcich všetky druhy periférnych zariadení s počítačom. Káble sú obzvlášť nepohodlné pri práci s notebookom, pretože vylučujú všetky výhody mobility počítačov







	



Ako Vypnúť Jadro

Na spustenie zastaraných programov sa zvyčajne vyžaduje zakázanie jadra procesora. Tu nie je potrebné trápiť konfiguráciu počítača v systéme BIOS, niekedy stačí len spustiť program v režime kompatibility. Je to nevyhnutné - program emulátora







	



Ako Nastaviť Modem Webstream

Pri pripájaní k poskytovateľovi internetových služieb DSL potrebujete špeciálny modem. Existujú rôzne spôsoby pripojenia viacerých zariadení k modemu súčasne. Je to nevyhnutné - sieťové káble. Inštrukcie Krok 1 Ak máte viacportový modem DSL, na pripojenie viacerých zariadení nie je potrebný žiadny ďalší hardvér




















Najlepšie články


	



Ako Monitorovať Sieť

Ak chcete monitorovať stav siete, musíte použiť špeciálne programy. V prípade, že bola vaša sieť vytvorená pomocou smerovača alebo adaptéra Wi-Fi, kontrolu je možné vykonať pomocou ich vlastných programov týchto zariadení. Nevyhnutné - adaptér Wi-Fi Inštrukcie Krok 1 Vytvorte sieť pomocou adaptéra Wi-Fi







	



Ako Pripojiť Náhlavnú Súpravu K Počítaču

K bežnému počítaču je možné pripojiť širokú škálu zariadení. Tlačiarne a skenery, reproduktory a projektory, webové kamery a joysticky, externé disky a grafické tablety - všetky tieto zariadenia môžu výrazne rozšíriť možnosti vášho počítača







	



Ako Si Zvoliť Chladnejšiu Veľkosť: Tipy

Aby sa zabránilo zhoršeniu stavu niektorých zariadení prenosného alebo stolového počítača v dôsledku prehriatia, je potrebné zvoliť pre ne vhodný chladič. Tieto zariadenia majú niekoľko charakteristík, ktorým musíte pri výbere venovať pozornosť







	



Ako Ukladať Informácie Z Počítača

Pri preinštalovávaní operačného systému sa mnohí obávajú straty súborov, ktoré sú pre nich dôležité. Aby sa zabránilo náhodnému vymazaniu potrebných informácií, odporúča sa vopred ich uložiť na samostatné médium. Nevyhnutné - manažér oddielov







	



Ako Zostaviť Počítačovú Skrinku

Moderný počítač sa skladá z niekoľkých hlavných častí, od parametrov ktorých závisí jeho výkon. Najčastejšie sa počítače predávajú hotové, ale ak si chcete zostaviť moderný počítač sami, existuje niekoľko jemností, ktorým musíte venovať pozornosť pri výbere komponentov
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